TRAKYA UNIVERSITESI E-ANKET SISTEMi KULLANIM KLAVUZU

Anket uygulamasi, Universite blinyesinde idari ve akademik anlamda bilgi toplama , analiz etme,

yayinlama ihtiyaglari diistinllerek hazirlanmis bir yazihmdir. Trakya lniversitesi personeli, e-posta

kullanici adi ve sifreleriyle girerek , diledikleri konuyla ilgili anket hazirlayarak yayinlayabileceklerdir.
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E-Anket uygulamasi web tabanli olup, bilgisayarinizdaki internet tarayicisindan http://e-
anket.trakya.edu.tr adresine girilecek ¢alistirilabilir.

1. ANKET HAZIRLANMASI

Anket hazirlama icin http://e-anket.trakya.edu.tr/yonetim adresine girilerek acilan ekranda

kurumsal e-posta kullanici adinizi ve bu hesabiniza ait sifrenizi yazmaniz gerekmektedir.

Kullamao Ad :| @trakya.edu.tr

Sifre :I
r Gelecek sefer beni hatirla.
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Eger sistemi kullanmaya yetkiniz yoksa veya kurumsal e-posta adresiniz bulunmuyorsa
ekranda sizi bilgilendirecek uyari ekrana gelecektir.
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s :Iahmetmehmet @trakya.edu.tr Kullanvecelcukyazar @trakya.edu.tr
Sifre :I Sifra :I
r Gelecek sefer beni hatirla. I Gelecek sefer beni hatirla.
Kullamo adimz wveya sifreniz yanhs. Litfen Yetkiler getirilemedi Litfen BIDE ile iletisime
veniden deneyiniz. geciniz.
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Kullanici adiniz ve yetkinizle ilgili problem olmadigi takdirde sisteme basaril bir sekilde giris yapmaniz
gerekmektedir.
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Diizenlermnek istediginiz aket bilgisini listeden seciniz.

Diizenle | Yayinla | Raporlar

Anketlerle ilgili diger islemlerigin asagidaki mentyd kullanabilirsiniz.
Yeni Anket | Anket Difer

Sistem girdikten sonra ekrana anket uygulamasi ana mensi gelecektir.

i Kayitl Anketler : Bu alanda sistem lzerinde daha 6nce tarafinizdan kaydedilmis
anketlerin oldugu liste bulunmaktadir.

ii. Diizenle : Kayitli anketler listesinde bulunan anket kayitlarinin diizenlenmesi igin
kullanilir.

iii. Yayinla : Listede bulunan anketlerin ana sayfada yayinlanmasi icin kullanilir. Yeni anket
kaydi yapildiktan sonra, ana meniden anket kaydi secilerek yayinlamak gerekmektedir.
Anket bilgileri glincel ve aktif bile olsa, yayinlama islemeni yapmadiginiz takdirde , anket
bilgileri sistemin ana sayfasinda goziikmeyecektir.

iv. Raporlar : Hazirladiginiz anketlerin katilimci ve verilen cevaplara gore raporlarini alacagiz
uygulamayi baslatir.



YENI ANKET KAYDI

veni snket | Anket Diger

Anket Bashgl
Anket &giklama
Anket Baslama Tarihi

Anket Bitis Tarihi

Anket Tesekkir Mesaji

Ankete Katbilirn Tard
Anket Katihlme Bilgisi

Anket Katihim Sifresi

vanlendrirme web adresi :I
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Anket Bildirim E-posta
Anket Dili

1 SECINIZ >

anket sonuglarn dolduran
tarafindan gérilsin : r

Kaydet |

Yinetim Ana $avfa | Kullarmc Yanetimi | Yardim

[
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Anket uygulamasi ana mentstinde bulunan Yeni Anket linkine tiklayarak yeni anket kaydetme ekrani

acihr.

vi.

Vii.

Anket bashgi : Anket sisteminin ana sayfasinda yayinlandiginda géziikecek anket ismidir.
Anket Aciklama : Anket ilgili bilgi amacl agiklama girmek icin kullanilir.

Anket Baslama tarihi : Anketin yayinda olacagi baslangic tarihi.

Anket bitis tarihi : Anketin yayinda olacagi bitis tarihi.

Anket Tesekkiir mesaji : Kisilerce anket doldurulduktan sonra gelecek olan sayfada
yayinlanacak mesajin bilgisinin girildigi yerdir.

Ankete katihm Tirl : Bu secenek iki tanedir. Genel ve sifre ile. Genel katilimda anket igin
katihmcilarin sifre girmesi gerekmemektedir. Sifreli katilimlarda burada belirteceginiz
sifrenin anketi doldurulacak kisilere bildirilmesi gerekmektedir.

Anket katihmci bilgisi : Bu segenek isaretlendiginde ankete katilan kisilerin ad, soyad ve e-
posta bilgilerini doldurmasi gerekecektir.
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viii.

Anket katilim sifresi : Ankete katihm sekli sifre ile olacaksa bu alanin doldurulmasi
gerekmektedir.

Yonlendirme web adresi : Anket doldurulduktan sonra gelecek bilgilendirme sayfasinda,
kullanicilari ayrintili bilgi almalari icin yonlendirilecek web sayfasinin bilgisinin girilecegi
alandir. Adres bilgisinin tam formatinda yazilmasi gerekmektedir. Orn :

http://www.trakya.edu.tr
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Tegeklkirler Bilalenniz bagartyla kaydedibmigtr,

Y

Ankete katldigmz icin tegeldkir edenz.

Bilgi Islem Darie Basksanhp:
Ayrintih balg 1pin tiklayinie.
Ana Savfaya Dénmek icin tiklayims.
Anlcet sonuclanm gémelk 1gin tldayme,

Anket Sonug Sayfasi

Aktif : Anket yayinlanmis olsa bile aktif isaretini kaldirdiginizda anket sistemindeki ana
sayfadan anket duyurunuz silinecektir.

Anket bildirim e-posta : Eger anketle ilgili yeni bir katihm bilgisi oldugunda uyari amaciyla
e-posta gonderilecek adres bilgileri bu alana girilmelidir.

Ny H @&~ F Yeni anket kayit bildirimi - Tleti (HTML)
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Kimden: eanket@trakys,edu.kr
Kime: selcukyazar@trakya, edu by
Bilgi:

Kanu: Yeni anket kawit bildirimi
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Saym Ilgili 05.05.2010 11:12

tarihinde BIDB network hizmetleri anketi anketi icin veni bir katilm bilgisi olmusgtur.
E-anket Sistemi

Kayit IP : 10.40.48.68

This message has been scanned for viruses and

dangerous content by MailScanner, and is

believed to be clean.

Anket dili : Bu alan hazirlanan anketin dil secenegini belirtmektedir. Dil secenegi
belirtildikten sonra uygulama icerisinde men Tirkce oldugu halde anket islemi sectiginiz
dile gore gelecektir.

Anket sonuclari dolduran tarafinda gorulebilsin : Anket katilimcisi tarafinda ana sayfada
ve anket doldurulduktan sonra sonuglarin gortlebilmesini saglar. Anketi hazirlayan kisi




anket sonugclarini her zaman gorebilmektedir. Bu secenek anketi dolduran kisiler icin
gecerlidir.

Ekranda bilgiler durdurulduktan sonra KAYDET butonuna basilarak anket bilgileri kaydedilir ve
sorularin kaydedilmesi islemine gecilir.

web sayfasindan ileti x|
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SORULARIN KAYDEDILMESI

Anket bilgileri kaydedildikten sonra , anket icinde yer alan sorularin ve cevap seceneklerinin
kaydedilmemsi gerekmektedir. Soru kaydedilmeyen anketler yayinlamaz, ayrica sorular icin gerekli
cevap secenekleri eklenmediyse anketi yayinlayamazsiniz.

Ana meniide bulunan Yayinla butonuna tikladiginizda sistem size gerekli uyariyi verecektir. Anket
uygulamasi icerisinde kullanilan 4 adet soru tipi bulunmaktadir.

i Birden Fazla Cevap : Katihmcidan bir konu ile ilgili tercihlerinin birden fazla secenek
icerebilecegini dislinliyorsaniz bu soru tiri secgilmelidir.
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ii. Derecelendirme : Katilimci igin bir konudan iyi den kotiiye bir puan vermesi gereken
durumlarin sorulmasi gerekiyorsa bu soru tipi tercih edilebilir.

iii. Sadece Tek Cevap : Kullanicin bir cok secenek icinden sadece bir tanesini sececegi
tarzdaki sorular i¢in tercih edilebilir.
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iv. Serbest Metin : Katilimcilarin bir konu ile ilgili dlstincelerini veya diger goruslerini
belirtmesini isteyeceginiz sorularda tercih edilebilir.



SEFDESTE Metlh dgneme Sarusu. DUguncelerinizl yaziniz.
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Soru Secenek Tipi

‘Soru Ekle. | e

Serbest azi alaniigin tip belitiniz. x

 sembestvaz

& Sadece E-posta girigi

2 Sadece ifeb Adras G'irigi
€ sadece Numara
Kaydet |

anket sorusu son soru Birden Fazla Cevap

Anket sorusu eklemek icin soru metni yazilarak , Sorunun tipi belirtilir ve Soru Ekle butonuna
tiklanir. Eger anketi cevaplayanlar varsa, anket sorularina yenileri eklenemez ve cevap

ve o

secenekleriyle ilgili degisiklik yapilamaz.

Serbest metin ve derecelendirme soru tiplerinde soru eklendikten sonra ekranda bulunan KAYDET
butonuna tiklanarak islemin kaydedilmesi gerekmektedir.
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Yapilan anket kaydinin daha sonra baska bir baslik ile kopyalayabilirsiniz. Kopyalama islemi sirasinda
daha 6nceki anket kaydina ait sorulari da kopyalama secenegi kullaniciya aittir.

taratindan garalsin : '
Sorular Dedisiklikler Kaydet |ﬂ

Yinetitn Ana Savfa | Sorular | Kullamo Yénetimi | Yardim

Anket diizenleme sayfasinda bulunan Kopyala butonuna tiklayarak anket kopyalama sayfasi acilir. Bu
ekranda gerekli bilgiler doldurularak Kaydet tusuna tiklanir anket kopyalanir.

Web sayfasindan ileti x|

y 1 Anket bilgileri weni bir kawik olarak kopyalanacakbr, Dewam etrek,
Y istivor musunuz ¥

Cancel |

Anket kaydini silmek icin yine anket diizenleme sayfasinda bulunan Sil butonuna tiklanarak anket

kaydi sistemden silinir.Anketin silinmesiyle, ankete ait tim soru ve katilimci bilgileri de silinecektir.

Web sayfasindan ileti x|

:l Anket kayd silinecektir devam etmek istivar musunuz @

Cancel |

ANKETIN DOLDURULMASI

E-anket sistemi ana sayfasinda yer alan anket kayitlarinda doldurulmak istenen anket
secilerek sayfa acilir. Eger baska uygulamalardan anket uygulamasi icin referans gosterilecekse
ankete erisim bilgisi bilgi islem daire baskanlginca saglanacaktir.

Anket sayfasindaki tiim bilgilerin doldurulmasi zorunludur.



